YENICE iLCE MEM SUBE MUDURU
SEF-V.H.K.L.-MEMUR-TEKNiSYEN-SOFOR-HiZMETLi GOREV DAGILIMI

Sube | Vek - Birim
Miid | Eden YAPILACAK GOREVLER Sorumlusu Sorumlu Sefi
(1) BILGI iSLEM VE EGiTiM TEKNOLOJILERI HIZMETLERI
a)Olgme ve degerlendirme is ve islemlerini birimlerle isbirligi igerisinde yiiriitmek, Fehmi
ile ileili oreani ivenligini sag (Bizzat Sefin INCEBACAK
b)Smavlarmn uygulanmasi ile ilgili organizasyonu yapmak ve sinav giivenligini saglamak, Yapacag lsler)
¢)Sinav komisyonunun sekretarya hizmetlerini yiiriitmek,
¢) Yenilik¢i egitim ve teknoloji destekli egitim uygulamalari i¢in yenilik¢i ¢oziimler hedefleyen proje ve arastirmalarda birimlere ve resmi ve 6zel
kurumlara iliskin is ve iglemleri yiiriitmek,
d) Uzaktan egitim ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek,
L i . . Hiiseyin Fehmi
¢) Ogretim programlarini teknik yonden izlemek ve sonuglarini degerlendirmek, EYIOGLU iINCEBACAK
) Egitim faaliyetlerinin iyilestirilmesine yonelik teknik ¢oziimlere ve yerel ihtiyaglara dayali uygulama projeleri gelistirmek ve yiiriitmek,
o -2
ﬁ E ) llgili birimler ile isbirligi iginde proje ve arastirma sonuglarmnm yeni uygulamalara yon vererek siirdiiriilebilir is siireglerine doniisiimiinii saglamak,
]
E ’E h) Egitim ara¢ ve ortam standartlarinin uygunluk testlerine iliskin is ve islemleri yiiriitmek.
= &
é = 1) Egitim bilisim agini isletmek ve gelistirmek, erisim ve paylasim yetkilerini yonetmek, .
= | = Metin EROGLU | Fefmi
5 j i) Tedarikgilerin egitim materyalleri ve e-igerik projelerini incelemek ve degerlendirmek, INCEBACAK
é E j) Egitim teknolojileriyle ilgili biitge ve yatirim planlamalarini yapmak,
)
k) Biligime iliskin Bakanlik ve diger birim projelerine iliskin is ve islemleri yiiriitmek, Hiiseyin Fehmi
. - - EYIOGLU INCEBACAK
1) Kamu bilisim standartlarina uygun ¢oziimler iiretmek,
Ali Fehmi
m) Haberlesme, posta, e-posta (outlook) YUZBASIOGLU INCEBACAK
n) Veri ve bilgi giivenligini saglamak
0) Egitim biligim aginmn kullaniminin yaygnlastiriimasini saglamak,
6) Biligim hizmetlerine ve internet sayfalarina iliskin is ve iglemleri yiiriitmek, Hiiseyin Fehmi
EYIOGLU INCEBACAK
p) Elektronik imza ve elektronik belge uygulamalarma iligkin is ve islemleri yiiriitmek,
r) Bilgi islem ve otomasyon ihtiyacinin karsilanmasina destek saglamak ve isletimini yapmak,
S) Cagri sistemleri kurulmasina ve isletilmesine iliskin is ve islemleri yiirtitmek
L o o o ] Metin EROGLU | Fehmi
s) Istatistiki verilerin saklanmasna iliskin teknik is ve islemleri yiiriitmek, INCEBACAK
(2 DESTEK HiZMETLERI
. = L Ebru Pakize Fehmi
a)Yaym faaliyetlerini yiiriitmek, (BASIN VE HALKLA ILISKILER) BAYRAKTAR INCEBACAK
b) Ders arag ve geregleri ile donatim ihtiyaglarini temin etmek, . Ismail
R Bayram OREN KIRENLI
¢) Ucretsiz Ders Kitabi Temini Projesini yiiriitmek,
T T (Bizzat Sefin smail
¢) Taginir ve taginmazlara iliskin is ve islemleri yiiriitmek, Yapacag [sler) KIRENLI
d) Depo ve Arsiv is ve islemlerini yiiriitmek,
¢) Lojmanlar ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek,
f) Yemekhane is ve islemlerini yiiriitmek, Bayram OREN I](S?];aélr\lu
é E‘t g) Déner sermaye is ve islemlerini yiiriitmek,
= .. .
:§ E §) Ogretmenevleri ve sosyal tesislerle ilgili is ve islemleri yiiritmek, (ILKSAN)
& % » _ Ercan ismail
; P~y h) Temizlik, giivenlik, 1s1nma, aydinlatma, onarim INCEBACAK KIiRENLI
= =
- = . .
§ E 1) Ozel idare biitgesi Satin alma is ve islemlerini yiiriitmek,(Miidiirligiimiiziin Ihtiyaci olan donatim, kirtasiye ve her tiirli malzeme alimlari, | (Bizzat Sefin ismail
Y g1 Il KIRENLI
8 % komisyonlarin kurulmasi, teklif mektuplarinin dagitimi alimin gergeklestirilmesi) apaca lsler)
i) Genel biitge Satin alma is ve islemlerini yiiriitmek,(Midirligimiiziin ihtiyacn olan donatim, kirtasiye ve her tiirli malzeme alimlari, iE]\rI?]gBACAK ismail
KIRENLI
komisyonlarin kurulmasi, teklif mektuplarmin dagitimi alimin gergeklestirilmesi)
) Tahakkuk islemlerine esas olan onaylar1 almak ve ilgili diger iglemleri yiiriitmek,
< Tiim sigortalilik islemleri )
. e . Ercan I[smail
< Ucretli Ogretmen 6demeleri INCEBACAK KiRENLI
% Burs Odemeleri
% Is-Kur personeli takip ve 6demeleri
k) Genel evrak hizmetlerini yiiriitmek (Evrak Kayit) Ali Fehmi
1) DYS ile ilgili is ve islemleri ytirtitmek. YUZBASIOGLU INCEBACAK
ﬁ TASIMA i$ VE iISLEMLERI
g z
é = ~ a) Tagima islemleri yiiriitmek,
== Tagima Planlamasi, ihalesi ve Odemelerini yaparak tagimali islemlerle ilgili is ve islemlerin zamaninda sonuglandiriimast. .
- = o PR - S P o Mehmet Fehmi
< =0 b) "_I_'aslmall ogrencilerin yemek ihalesi ve 6demeleri ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek BAYRAKTAR INCEBACAK
@ ~E=) ¢) Ozel Egitim Tasimast is ve islemleri, 6demeleri ile ilgili is ve Islemleri yiiriitmek.
= == g g i
= =
X o
>
=
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(3) INSAAT VE EMLAK HiZMETLERI

a) Yapim programlart ile ilgili is ve islemleri ytiriitmek,

b)Egitim kurumu bina veya eklentileri ile derslik ihtiyaglarini 6nceliklere gore karsilamak,
¢)Onaylanan yapim programlarinin ve ek programlarin uygulanmasina iligkin is ve iglemleri yiiriitmek,
¢) Halk katkisi ile yapilacak egitim yapilarina iliskin is ve iglemlere iligkin is ve iglemleri yiiriitmek,

d) Yatirim programi yapi yatirimlarinin ihale dncesi hazirliklarina iliskin is ve islemleri yiiriitmek, [haleye ¢ikarilan yatirim ve onarimlarla ilgili

s) flge millf egitim miidiirliikleri ile egitim kurumlarmin proje hazirlama ve yiiriitme kapasitesini gelistirici calismalar yapmak,

$) Arastirma ve uygulama projelerinde finansal ve mali yonetimi izlemek, raporlamak.

ihale mektuplarini hazirlayarak dagitimini saglamak (Bizzat Sefin ismail
. Yapacag Isl KIRENLI
e) Thale edilen yatirimlari izlemek, planlanan siire igerisinde hizmete sunulmalarini saglamak, apacad Ister)
) Onarimlara iliskin is ve iglemleri yiirtitmek,
g)Yapilan ihalelere ait projelerin 6denege esas dosyalarinin hazirlanmasimna iliskin is ve islemleri yiirtitmek,
5 o §) Projelere gore idari ve teknik ihale sartnamelerinin hazirlanmasina iliskin is ve islemleri yiiriitmek,
<
8 E h) Hak edislere iliskin is ve islemleri yiiritmek,
=
; g 1) Egitim kurumlarmim TOKI Bsk veya insaat isleri ile ilgili diger kamu kurum ve kuruluslarma yaptiriimasmna iliskin is ve islemleri yiiriitmek,
E ; i) Yapilarm mimarf ve miithendislik projelerinin yapilmasina iligkin ig ve islemleri yiiritmek,
% E j) Ozel projeleri incelemek ve goriis bildirmek,
o o k) Hazine miilkiyetinde olanlar dahil, her tiirlii okul ve bina kiralamalarina iliskin is ve islemleri yiiriitmek,
1) Bakanlik binalarinin egitim kurumu olarak kiralanmasina iliskin is ve islemleri yiiriitmek,
m) Kamu kuruluslarina tahsisli tasinmazlarin tahsisi veya devri islemlerine iliskin is ve islemleri yiiriitmek,
n) Egitim kurumlarinin kamu-6zel ortaklig1 modeliyle yapimina iliskin is ve islemleri yiiriitmek,
0) Bakanlik¢a yapimina karar verilen egitim 6gretim tesislerinin belirli siire ve bedel iizerinden kiralama karsilig1 yaptirilmasiyla ilgili islemlere Bayram OREN {z?l;al;INLi
iliskin is ve islemleri yiiriitmek,
6) Egitim kurumlarindaki egitim Ggretim hizmet alanlari disindaki hizmet ve alanlarm isletme devri karsihginda egitim 6gretim tesislerinin
sozlesme ile gergek veya 6zel hukuk tiizel kisilerine yenilettirilmesi veya yeniden yaptirilmasima iliskin is ve islemleri yiiriitmek,
p) Egitim kurumlarinin depreme kars tahkiklerini yapmak ve yaptirmak, gii¢lendirilecek egitim kurumlarini tespit etmek ve Bakanliga bildirmek,
r) Tagmabilir okullarin yaptirilmasina iliskin is ve islemleri yiiriitmek,
s) Egitim kurumlarmna iliskin kamulagtirma is ve islemlerinin yiiriitiilmesine iliskin is ve islemleri yiiriitmek,
) Bakanlhiga gerektiginde kamulastirma teklifi sunmak.
(4)  STRATEJi GELISTIRME
o L o Hiiseyin Fehmi
a)IVilge diizeyinde is takvimini hazirlamak, EYIOGLU INCEBACAK
b)iVilge stratejik planlarini hazirlamak, gelistirmek ve uygulanmasini saglamak,
o Hiiseyin Fehmi
¢) Hiikiimet programlarina dayali eylem planu ile ilgili isleri yiiriitmek, EYIOGLU INCEBACAK
¢) Kalkima planlari ve y1li programlart ile ilgili islemleri yiiritmek,
. . . Hiiseyin Fehmi
d)Faaliyetlerin stratejik plan, biitge ve performans programina uygunlugunu saglamak, EYIOGLU iINCEBACAK
) T o 5 Ismail
e)Hizmetlerin etkililigi ile vatandas ve ¢alisan memnuniyetine iliskin ¢aligmalar yapmak, Bayram OREN KIRENLI
f) Biitge ile ilgili is ve islemleri yiirtitmek, Ercan ismail
INCEBACAK i i
g) Ayrntili harcama programini hazirlamak, KIRENLI
] ] B Ercan Ismail
8) Nakit 6demelerin planlamasini yapmak, ddemeleri izlemek, INCEBACAK KIiRENLI
B Ercan Ismail
h) Mali durum ve beklentiler raporunu hazirlamak, iINCEBACAK KIiRENLI
p: [ R Ercan Ismail
= ﬁ 1) Kamu zarart ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek, INCEBACAK KiRENLI
o E . [ - - Ercan Ismail
E § i) Yatirimlarla ilgili ihtiyag analizlerini yapmak, verileri hazirlamak, INCEBACAK KIiRENLI
z . Ismail
= E j) Performans programiyla ilgili i ve iglemleri yiirtitmek, Bayram OREN KiRENLI
: = S . (Bizzat Sefin Ismail
j § k) Okul aile birlikleri ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek, (TEFBIS) Yapacagi isler) KiRENLI
= > - ] o o ] » Ismail
8 =2 1) Egitim Kurumu bina veya eklentileri ile derslik ihtiyaglarmni tespit etmek, Bayram OREN KIiRENLI
m) Istatistiki verileri ilgili birimlerle isbirligi i¢inde ulusal ve uluslararasi standartlara uygun ve eksiksiz toplamak, giincellestirmek, analiz etmek Hiiseyin Fehmi
EYIOGLU INCEBACAK
ve yaymlamak,
n) Egitim kurumlari, yonetici, 6gretmen ve calisanlar i¢in belirlenen performans olgiitlerinin uygulanmasini izlemek, yerel ihtiyaglara gore . Erdogan
Saban DERELI KOYMAT
performans 6lgiitleri gelistirmek ve uygulamak,
- . . . i . Erdogan
0) SIVIL SAVUNMA i$ VE iSLEMLERI ismail CAKIL KOYgM AT
) Ilgili birimlerle koordinasyon saglayarak vatandas odaklhi yonetimin olusturulmasi, idarenin gelistirilmesi, yonetim kalitesinin artiriimas,

- Ismail
hizmet standartlarinin belirlenmesi, is ve karar siireglerinin olusturulmasi ile biirokrasi ve kirtasiyeciligin azaltilmasma iligkin arastirma gelistirme Bayram OREN KIiRENLI
faaliyetleri yuriitmek,

p) Egitime iliskin arastirma, gelistirme, stratejik planlama ve kalite gelistirme faaliyetleri yiiriitmek,
rEgitime iliskin projeler hazirlamak, uygulamak, Hiiseyin Fehmi
EYIOGLU INCEBACAK

2




(5) INSAN KAYNAKLARI YONETiMi HiZMETLERi

a) Norm kadro is ve iglemlerini yiiriitmek,

N ol i . (Bizzat Sefin Erdogan
b) Ucretli 6gretmenlik ve kurs bagvurularini takip etmek Yapacag Isler) KOYMAT
c) insan kaynaklariyla ilgili kisa, orta ve uzun vadeli planlamalar yapmak
. Erdogan
¢) Yoneticilerin, 6gretmenlerin ve diger personelin atama, yer degistirme, askerlik, alan degisikligi ve benzeri is ve islemlerini yapmak, Saban DERELI KOYMAT
d) IVilge 6zliik dosyalarinin muhafazasini saglamak,
e) Ozliik ve emeklilik is ve islemlerini yiiriitmek,
) Disiplin ve &diil islemlerinin uygulamalarini yapmak,
&
f: E‘g g) Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi islemlerini yiiriitmek,
3] =
E E 8)Yoneticilik formasyonunun gelismesini saglayici faaliyetler yiiriitmek,
E : h)Personelin egitimlerine iliskin is ve islemleri yapmak,
= a R ) L
Aday 6gretmenls adaylik egit gramla gulamak. . g
E} E 1)Aday 6gretmenlerin uyum ve adaylik egitimi programlarini uygulamak, fsmail CAKIL Ergng,;;T
E E i) Ogretmen yeterliligi ve is bagarimi diizeyini iyilestirici hizmet ici egitimler yapmak,
o = j) Ogretmen yeterliliklerine iliskin Bakanliga geri bildirim ve dnerilerde bulunmak,
k)Personelin pasaport ve yurt dist is ve islemlerini yiiriitmek,
1)Ogretmenlerin hizmet igi egitimlerine yonelik ulusal ve uluslararasi gelismeleri izlemek,
m) Ogretmenlerin mesleki gelisimine yonelik yerel diizeyde etkinlikler diizenlemek,
nOgretmenlerin mesleki gelisimiyle ilgili arastirma ve projeler yapmak ve uygulamak,
0) HITAP
6)Sendika ve konfederasyonlarin il temsilcilikleriyle iletisim saglamak, fsmail CAKIL Elgng’\;;erT
P)25/6/2001 tarihli ve 4688 sayili Kamu Goérevlileri Sendikalari Kanunu kapsamindaki gorevleri yiiriitmek.
r) Personelin izin ve devam islerini takip etmek. Erdogan
: IS I . e Emin OREN KOYMAT
s) Belediyelerden gegen is¢ilerin izin ve devam takip islerini yiiriitiip, devam ¢izelgelerini I1 Milli Egitim Miidurligiine gondermek.
e HUKUK HiZMETLERI
a) Mali, hukuki ve fikri haklar konusundaki uyusmazliklara iliskin is ve islemleri yiiriitmek,
b) Adli ve idari davalar ile tahkim yargilamasi ve icra islemlerinde Valiligi veya Kaymakamligi temsil etmek,
¢) Sorusturma ve inceleme raporlarina iligkin is ve islemleri yiiriitmek,
¢) Disiplin kuruluna girecek dosyalarin is ve islemlerini yapmak,
. . . . o ; Erdogan
5 g d) Adli ve idari makamlardan gelen 6n inceleme is ve islemlerini yiirtitmek, Saban DERELI KOYMAT
=
:8 g ¢) Idari, adli ve icra davalariyla ilgili yazismalari yapmak,
- .
z g f) Idari ve adli itirazlar ile ilgili i ve islemleri yiiritmek,
= <
; g g) Mevzuat takip etmek, uygulanmasini gozetmek,
- =
< X
= = ava ve icra islemlerini yiiriitmek, anlagsmazliklar1 6nleyici hukuki tedbirleri almak, rcan Ismai
Z g h) D: icra islemlerini yiiriitmek, anl liklar1 onleyici hukuki tedbirleri almak. Ei Ismail
o o INCEBACAK KIRENLI
1) Hizmet satin alma yoluyla yaptirilan dava ve icra takiplerini izlemek ve denetlemek, Mehmet Fehmi
BAYRAKTAR INCEBACAK
TEFTI$ VE DENETIM i$ VE ISLEMLERI ) 5
$ SVEIS Saban DERELI ig(\)(gn%T
i) Mevzuat ve hukuki konularda birimlere goriis bildirmek.
P (Bizzat Sefin Fehmi
BILGI EDINME VE ALO 147 Yapacag Isler) | INCEBACAK




YENICE iILCE MEM SUBE MUDURU }
SEF-V.H.K.I.-MEMUR-TEKNISYEN-SOFOR-HIZMETLI GOREV DAGILIMI

Sube | Vek - A
Miid | Eden YAPILACAK GOREVLER Birim Sorumlusu Sorumlu Sefi
1 | TEMEL EGITiM
S - P - Fehmi
a) Okul 6ncesi egitimi yayginlastiracak ve gelistirecek galismalar yapmak, Hiiseyin EYIOGLU INCEBACAK
. . o . = i . = Fehmi
b)llkogretim 6grencilerinin maddi yonden desteklenmesini koordine etmek. Metin EROGLU INCEBACAK
2 | ORTAOGRETIM
a)Yiiksekogretimle ilgili Bakanlik¢a verilen gorevleri yerine getirmek, Metin EROGLU ?;grEiBACAK
b) Yiiksekogretime giris sinavlar: konusunda ilgili kurum ve kuruluslarla isbirligi yapmak.
- R : : : (Bizzat Sefin Fehmi
MILLI EGITIM ILE ILGILI TUM KOMISYON IS VE ISLEMLERI Yapacag Isler) INCEBACAK
OGRENCI DISIPLIN iSLERI Metin EROGLU IFIEZ'E'B ACAK
o . o R R . £ = Fehmi
OGRENCI MECLISI I$ VE ISLEMLERI Hiiseyin EYIOGLU INCEBACAK
3 | MESLEKI VE TEKNIK EGITiM
a) Mesleki ve teknik egitim-istindam iliskisini yerelde saglamak ve gelistirmek,
. P [ ) ; 5 Fehmi
b) 5/6/1986 tarihli ve 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu kapsaminda ¢iraklik egitimi ile ilgili is ve islemleri yapmak, Metin EROGLU INCEBACAK
c)Mesleki ve teknik egitimin yerel ihtiyaglara uygunlugunu saglamak.
4 | DIiN OGRETiMIi HiZMETLERI{
ﬂé 5 a) Din Kiiltiirii ve Ahlak Bilgisi egitim programlarinin uygulanmasini saglamak,
= = . = Fehmi
X :g b) Segmeli din egitimi derslerini takip etmek, uygulanmasim gozetmek, Metin EROGLU INCEBACAK
>~
g z ¢) Din egitiminde kullanilan ders kitab1 ve materyallerin teminini koordine etmek.
2 £ [5] OZEL EGITIM VE REHBERLIK HIZMETLERI
[ =
a j a) Bakanlik tarafindan olusturulan 6zel egitim ve rehberlik politikalarini uygulamak,
E E b) Resmi egitim kurumlarinca yiiriitiilen 6zel egitimin yayginlagmasini ve gelismesini saglayici ¢aligmalar yapmak,
O
¢) Ozel egitim programlarmin uygulanma siireglerini izlemek ve degerlendirmek,
¢) Bilim sanat merkezleriyle ilgili i ve iglemleri yiiriitmek,
d) Rehberlik ve arastirma merkezlerinin nitelikli hizmet vermesini saglamak,
€) Rehberlik ve aragtirma merkezlerinin 6l¢gme araglarini saglamak,
) Mobil rehberlik hizmetlerinin uygulanmasimni saglamak,
g) Madde bagimliligy, siddet ve benzeri konularda toplum temelli destek saglamak,
o s e e RS, (Bizzat Sefin Fehmi
&) Engelli 6grencilerin egitim hizmetleri ile ilgili cahsmalar yapmak, Yapacag Isler) INCEBACAK
h) Rehberlik ve kaynastirma uygulamalarinin yiiriitiilmesini saglamak,
1) Rehberlik servislerinin kurulmasina ve etkin ¢alismasina yonelik tedbirler almak,
i) Ozel yetenekli bireylerin tespit edilmesini ve 6zel egitime erisimlerini saglamak,
j) Ozel yetenekli bireylerin egitici egitimlerini planlamak ve uygulamak,
k) Ozel yetenekli birey egitimine iliskin arastirma, gelistirme ve planlama ¢aligmalari yapmak.
1) Ozel ve resmi yurtlara iliskin is ve islemleri ile 6grenci burs is ve islemleri yiiriitmek,
m) Ogrencilerin yatililik ve burslulukla ilgili islemlerini yiiriitmek
n) Ozel ve resmi yurtlari denetlemek, sonuglari raporlamak ve degerlendirmek.
6 | HAYAT BOYU OGRENME BOLUMU
a) Orgiin egitim alamayan bireylerin bilgi ve becerilerini gelistirici tedbirler almak,
b) Hayat boyu 6grenmenin imkan, firsat, kapsam ve yontemlerini gelistirmek,
c) Yetiskinlere yonelik yaygin mesleki egitim verilmesini saglamak,
~ & ) Fehmi
E 8 ¢) Ogrenme firsat ve imkanlarini destekleyici ¢alismalar yapmak, Hiiseyin EYIOGLU | INCEBACAK
§ E d) Beceri ve hobi kurslari ile kiiltiirel faaliyetlerle ilgili is ve islemleri yiiriitmek,
- 4
g = ¢) Cocuk, geng ve aileler ile ilgili egitim ve sosyo-kiiltiirel etkinlikler yapmak,
=
E S ) Agik 6gretim sistemi ile ilgili uygulamalari yiiriitmek,
% <
E E g) Edinilen bilgilerin denkligine iliskin is ve islemleri yiiriitmek,
© 8) Mesleki Yeterlilik Kurumuyla ilgili is ve islemleri yiiriitmek.
h) E-Yaygin Modiilii ile ilgili iglemleri yiiriitmek.




OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU

a)Ozel 6gretim kurumlariyla ilgili Bakanlik politika ve stratejilerini uygulamak,
b) Ozel dgretim kurumlarinca yiriitiilen 6zel egitimin gelismesini saglayici galismalar yapmak,

¢) Engellilerin 6zel egitim giderleriyle ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

E ;‘ ¢) 8/2/2007 tarihli ve 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu kapsaminda yer alan kurumlarin agilis, kapanis, devir, nakil ve diger is ve
=
:é 2 islemlerini yiiriitmek,
E E d) Ozel bgretim kurumlarindaki 6grencilerin sinav, iicret, diploma, disiplin ve benzeri is ve islemlerini yiiriitmek, Emin OREN Ergig’;nAT
E : €)Azmlik okullari, yabanci okullar ve milletlerarasi okullara iliskin is ve islemleri yiiriitmek,
; § f) Ozel okullarin arsa tahsisi ile tesvik ve vergi muafiyetiyle ilgili i ve islemlerini yiiriitmek,
=] =
o o g) Kursiyerlerin sinav, iicret, sertifika ve benzeri is ve islemlerini yiiriitmek,
h)Ozel 6gretim kurumlarini denetlemek, sonuglari raporlamak ve degerlendirmek,
1)Ozel 6gretim kurumlarmnda gretim materyallerinin kullanimuyla ilgili siiregleri izlemek, degerlendirmek,
i) Ozel egitim ve 6zel dgretim siireglerini izlemek ve degerlendirmek,
<+ Sosyal ve kiiltiirel isler bolumii- kiiltiirel faaliyetler, belirli giin ve hafta kutlamalar1
o o~ <+ Okul i¢i beden egitimi spor is ve islemleri boli
SO -
; :g < Ders dis1 egzersiz egzersizler-
g |z % Ogrenci kuliip galismal Hisseyin EYiOGLU | Fehmi
2 z +  Ogrenci kuliip ¢alismalari % INCEBACAK
| £
E ﬁ % Yurtdisindan Gelen Ogrencilerin Denklik Islemleri
X <
= =
% s < Okul gezileri ve cumhuriyet egitim gezileri is ve islemleri
< Resmi bayramlar-mahalli kutlamalar
. = Fehmi
% Okul saghig1 is ve islemleri Metin EROGLU | jNcEBACAK




PERSONELIN iZINLi RAPORLU OLMA DURUMUNDA VEKALET

*DAIREMIiZ SUBE MUDURLERi ARASINDA

CEMALETTIN YUCEER <> <> | SEVKET BAYRAKTAR

*DAIREMIZ SEF VE BURO YETKILiLERi ARASINDA

Fehmi INCEBACAK > Erdogan KOYMAT

Ismail KIRENLI > Fehmi INCEBACAK

Erdogan KOYMAT -> Fehmi INCEBACAK
* Sol Siitunun karsihig Sag Siitundaki kisilerdir.

* DAIREMIZ MEMURLARI ARASINDA

Mehmet BAYRAKTAR -> Ercan INCEBACAK

Hiiseyin EYIOGLU -> Metin EROGLU

Ismail CAKIL -> Emin OREN

Ali YUZBASIOGLU <> Hiiseyin EYIOGLU

Emin OREN -> Ismail CAKIL

Ercan INCEBACAK -> Mehmet BAYRAKTAR

Saban DERELI -> Emin OREN

Metin EROGLU -> Hiiseyin EYIOGLU

Ebru Pakize BAYRAKTAR -> Ali YUZBASIOGLU

* Sol Siitunun karsihig: Sag Siitundaki kisilerdir.

DAIREMIiZ SOFORLERI ARASINDA

| Aydin KARAKIRIK | <> | Mehmet BAYRAKTAR (isci)
DAIREMIiZ YARDIMCI HiZMETLER ARASINDA
| <> | Sedat ABAOGLU

| Muhammet Mustafa MISIRLI

ACIKLAMALAR:

1. Gorev boliimiine gore yazismalarda memur, VHKI, Sef, Sube Miidiirii ve ilce Milli Egitim Miidiirii paraf sistemi

uygulanacaktir.

2. Gorev dagihmindan sorumlu sube miidiirleri isleri sonuclanincaya kadar gorevlerini takip edeceklerdir

3-Her sube Miidiirii béliimiiyle ilgili toplantilar1 yaparken makamdan mutlaka yazihi bir onay almak zorundadir. Giindemi belli
yapilan toplantilarin mutlaka toplanti tutanag tutacaktir.

4-Genel olarak yapilacak toplantilarin yerini ve organizasyonu yapilip tutanaklarmn tutulmasi sorumlulugu sube miidiirii
SEVKET BAYRAKTAR’1n sorumlulugunda olacaktir.

5- Bu gorev daghm 16.01.2015 tarihinden itibaren uygulanacaktir.

ismail OZDEN
Tige Milli Egitim Miidiirii



